INSTRUCTIVO PARA LA APLICACION DE LAS EVALUACIONES
EN LINEA 2011

1. ACCIONES PREVIAS A LA APLICACION DE LAS PRUEBAS

1.1 El docente debera conectarse a Internet a través de la siguiente direccion
de pagina web: http://docentes.evaluacion.com.uy

1.2 Una vez conectado a la pagina visualizara la siguiente pantalla y se
registrara como docente presionando sobre Nuevo Usuario, si no se
registro en el 2010.
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No es necesario registrarse nuevamente si el docente ya lo hizo porque
particip6 en la evaluacion en linea 2010; Estos docentes deberan
ingresar a la plataforma con el mismo nombre de usuario y contrasefia.

1.3 Al ingresar en Nuevo Usuario le aparecerd en pantalla el REGISTRO DE
DOCENTE, donde debera completar todos los datos que se le solicitan.
Recuerde: el usuario y la contrasefia que usted genere seran los que
necesitara para ingresar posteriormente.
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1.4

Ejemplo:

1. Usuario: puede ser la letra inicial de su nombre seguida de su
apellido (por ejemplo mperez).

2. Contrasefia: debera tener 8 caracteres y es conveniente que
combine letras con numeros (ejemplo: eva92011).

3. Repita la contrasefia en el siguiente campo (eva92011).

4. Sexo: deberd indicar femenino o masculino segun corresponda
desplegando las opciones con la flecha.

5. Numero de documento: incluyendo el ultimo digito verificador sin
puntos ni guién .

6. Nombre, apellido y fecha de nacimiento.

7. E-mail: deberd registrar una direccion de correo electronico (puede
ser su direccién de correo usual).

Es muy importante, para aprovechar al méximo los beneficios de la
plataforma, tener un correo electrénico, ya que, toda instancia de
comunicacion sera a través de ese correo. El no tenerlo le privara, entre
otras cosas, de utilizar la funcion de recuperacion de la contrasefia, en
caso de que usted la olvide; hacer consultas técnicas; o participar de
los foros y recibir material de informacién. Si ain no tiene uno debera
crearlo previamente. Le recomendamos generarlo en www.gmail.com o
en www.adinet.com.uy.

Una vez finalizado el REGISTRO DE DOCENTE, a fin de que este se
guarde, debera apretar el botén Registrar.

En una ventana se le informara que se ha registrado correctamente y
se le preguntard si desea ingresar los datos del grupo.

Inmediatamente, le aparecera la siguiente pantalla de REGISTRO DE
GRUPO PASO 1, donde debera completar todos los datos que se le
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maestro atienda los grupos de 3° a 6°. Ademas, debera indicar el grupo
(A, B, C, D, etc.) y la cantidad de nifias y varones inscriptos en su
grupo a la fecha.

Si su grupo no es multigrado y usted dicta clases en mas de un grupo
debera generarse un usuario para cada grupo. Por ejemplo, podra
utilizar como_usuarios mperezl para un grupo, y mperez2 para el otro.

Una vez finalizado el REGISTRO DE GRUPO PASO 1, a fin de que este
se guarde, deberéa apretar el boton Continuar.

1.5 Inmediatamente, le aparecera la siguiente pantalla de
REGISTRO DE GRUPO PASO 2, donde deberad completar todos los
datos de sus alumnos.
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En la tabla apareceran diferenciados por color tantos varones y tantas
nifias como usted haya indicado tener en su grupo (en este ejemplo: 7
nifias y 6 varones)

Debera ingresar la informacion requerida (numero de cédula de
identidad, nombre, apellido, y fecha de nacimiento) para cada uno de los
alumnos. La cédula de identidad se debera registrar sin puntos ni barras,
incluyendo el numero verificador. La primera nifia serd aquella cuyo
namero de lista es 1 y asi sucesivamente.



En caso de que un alumno no posea cédula de identidad debera
registrarse solamente su nombre, apellido y fecha de nacimiento. El
sistema le otorgara un numero (auto-generado) para poder conectarse y
realizar la aplicacion. Este sera el nUmero que usted le proporcionara al
alumno para que ingrese a la plataforma el dia de la evaluacion.

En esta etapa del proceso existe un sistema de verificacién que nos
alertara si la escritura de la cédula no es correcta. Este sistema
verificador enviard un mensaje que le indicar4d qué cédulas tienen un
error para su correccion.

Una vez finalizado el REGISTRO DE GRUPO PASO 2, y a fin de que
este se guarde, debera apretar el boton Confirmar y automaticamente
aparecera la siguiente pantalla:
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A partir de este momento, esta sera la pantalla que aparecera cada vez
que usted ingrese con su usuario y contrasefia a la péagina:
http://docentes.evaluacion.com.uy.




1.6

Como puede observar le posibilita acceder a seis funciones diferentes:

Finalizadas todas estas acciones debera hacer clic en el vinculo Salir.

IMPORTANTE

Los docentes ya inscriptos, luego de ingresar a la plataforma, tendran
visible en pantalla el menua principal. Deberan registrar su grupo 2011
haciendo clic en el vinculo Mi_Grupo. Luego de ello, le iran apareciendo
las ventanas sucesivas que le solicitaran registrar la informacion, al igual
gue el docente que recién se registra (pasos 1.4 a 1.5).



